1. Riêng ra và do 1 người trình bày, giới thiệu đại biểu chỉ giới thiệu 1 người cao nhất còn lại giới thiệu chung.
2. Tặng hoa chúc mừng: nếu Thành ủy không có BTV dự chỉ giới thiệu có gửi lãng hoa chúc mừng.
3. Báo cáo đảng viên dự Đại hội:  không biểu quyết nếu là ĐH Đảng viên.
4. Báo cáo văn kiện đại hội: báo cáo tóm tắt, đồng chí trước giới thiệu đồng chí sau lên.
5. Tiếp thu phát biểu của Đảng ủy Sở cần có thêm định hướng thảo luận.
6. Báo cáo kết quả tổng hợp góp ý văn kiện: cần đầy đủ văn kiện Thành phố, Sở, Đơn vị -> biểu quyết luôn.
7. Thông qua tiêu chuẩn, cơ cấu, số lượng cấp  ủy khóa mới phải đọc quy định về số lượng:
- Đảng ủy khóa cũ thống nhất A đồng chí, biểu quyết số lượng sau đó mới nêu quy định số dư và giới thiệu số lượng A+1 đồng chí và đọc danh sách.
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8. Bầu cử: chỉ phát phiếu bầu cho Đảng viên chính thức, phải thông báo số Đảng viên chính thức có mặt tại đại hội ở thời điểm bầu cử.
9. Kiểm phiếu: chia phiếu hợp lệ và không hợp lệ riêng ra, chia phiếu bầu thiếu ra riêng, 1 người đọc, 2 người ghi, 1 người giám sát.
10. Ban kiểm phiếu chỉ bầu 1 lần các lần sau chỉ cần biểu quyết thống nhất sử dụng lại
11. Cấp ủy khóa mới không cần bỏ phiếu thống nhất giới thiệu nhân sự Bí thư mà chỉ thống nhất thôi.
12. Biên bản kiểm phiếu phải ghi rõ số lượng đảng viên chính thức có mặt đại hội không số Đảng viên có mặt tại Đại hội.
13. Bầu Phó Bí thư: trước khi bầu Phó Bí thư phải bầu người điều hành đại hội. Không lấy phiếu giới thiệu Phó Bí thư mà xin ý kiến có ai ứng cử, đề cử, sau đó biểu quyết danh sách ứng cử.
14. Bầu đại biểu đi dự Đại hội cấp trên phải thông qua tiêu chuẩn đại biểu dự Đại hội cấp trên.
15. Bầu đại biểu dự khuyết phải nêu quy định: nếu bầu đại biểu chính thức mà đống chí còn lại > 50% thì phải bầu đại biểu dự khuyết ngược lại nếu < 50% thì phải bầu đại biểu dự khuyết. Phải xin ý kiến Đại hội vế số lượng và danh sách.
16. Đọc hết các chỉ tiêu rồi biểu quyết 1 lần.

